Pohjois-Savon TIETOSUOJASELOSTE 1(5)
hyvinvointialue EU:n yleinen tietosuoja-
asetus (EU 679/2016)

Koulutuksen palvelualue 7.11.2025

1. Rekisterinpitaja
Pohjois-Savon hyvinvointialue, PL 100 (Puijonlaaksontie 2), 70029 KYS

2. Rekisterinpitajan yhteyshenkilo ja yhteydenotot rekisterinpitajaan

Hallintojohtaja Janne Niemelainen, puh. 044 717 9460 sahkopostiosoite:
etunimi.sukunimi@pshyvinvointialue.fi

Tietosuojavastaava Auli Mikkonen, puh. 044 717 6894 sahkopostiosoite:
etunimi.sukunimi@pshyvinvointialue.fi

3. Rekisterin nimi

Henkilotietojen kasittely koulutustoiminnassa

4. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja kasittelyn lainmukaisuus

Pohjois-Savon hyvinvointialueen jarjestamien koulutusten, mukaan lukien
verkkokoulutukset, suunnittelu, toteutus, seuranta ja raportointi. Koulutusten
taloudenhallinta ja laskutus seka kehittaminen. Hyvinvointialueen lakisaateisten ja
vapaaehtoisten tehtavien hoitaminen. Lisaksi sahkdisten palvelujen kaytosta lokiin
kertyvia henkilotietoja kaytetaan palvelimen ja tietoliikenteen kapasiteetin seurantaan
seka teknisten ongelmien ja vaarinkaytosten selvittamiseen. Rekisterissa yllapidetaan
Pohjois-Savon hyvinvointialueen jarjestamiin koulutuksiin osallistuneiden omien
tyontekijoiden, ulkopuolisten organisaatioiden tyontekijoiden, sopimus- ja
yhteistyokumppaneiden seka opiskelijoiden tietoja.

Millaisissa kayttotarkoituksissa henkilotietoja voidaan kasitella

HenkilGtietoja kasitellaan seuraavien tietojarjestelmien avulla:
- Personec F OSS -jarjestelma (25.11.2025 Solveon Talentti)
- Surveypal

- CGIl DataCycle360 (Rondo) -ostolaskujarjestelma

- Moodle-verkko-oppimisymparistd

- Istekki Oy:n kayttajahallinta

- Dream Broker

- sahkainen tiedostopalvelin

- alueellinen koulutuskalenteri

- sahkoposti

Henkilotietojen kasittelyn oikeusperusteet

Rekisteri ei sisalla erityisia henkildtietoryhmia koskevia tietoja.
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5. Rekisterin tietosisalto

Rekisterissa yllapidetaan Pohjois-Savon hyvinvointialueen jarjestamiin koulutuksiin
osallistuneiden omien tyontekijoiden, ulkopuolisten organisaatioiden tyontekijoiden,
sopimus- ja yhteistyokumppaneiden seka opiskelijoiden tietoja.

Rekisteroidysta voidaan tallentaa seuraavia tietoja

Henkilon perus-, tausta- ja tunnistetiedot:

- henkilon perustiedot (mm. nimi, ammattinimike, yhteystiedot)

- ty6antajan perustiedot (mm. osoite, y-tunnus)

- laskutukseen liittyvat tiedot (mm. laskutusosoite, y-tunnus, henkildtunnuksen loppuosa)
- kayttajatunnus ja salasana

- HR-jarjestelmaan muodostuva tunnistetieto/-numero.

Koulutuskohtaisesti henkildlta voidaan kerata myOs seuraavia tietoja:

- ammatillinen osaaminen

- tyokokemus

- muu koulutukseen liittyva oleellinen lisatieto

- henkilo itse voi tallentaa verkko-oppimisjarjestelmaan myos mm. seuraavia tietoja: kieli,
kuvaus, valokuva.

Koulutustoimintaan liittyvat osallistumistiedot:

- tiedot koulutukseen ilmoittautumisesta ja osallistumisesta

- verkko-oppimisympariston lokitiedot, tiedot kurssisuorituksista ja arvioinneista
- koulutuspalaute

- asiantuntijaluento-/tallenne

6. Henkilotietojen sailytysaika

Tietojen sailytysajat maaraytyvat Pohjois-Savon hyvinvointialueen
tiedonohjaussuunnitelman (ent. arkistonmuodostussuunnitelma) mukaisesti seuraavasti:
- koulutukseen ilmoittautuminen, sailytysmuoto sahkoinen, 1 v

- paperisen osallistujalistan sailytys, 5 v

- palaute koulutuksesta, 2 v

- luettelot koulutukseen osallistuneista, 5 v

- koulutuksen suoritustiedot pidempikestoisissa koulutuksissa, 5 v

- laskutukseen liittyvat tiedot, kirjanpitolain mukaisesti

- verkko-oppimisymparistoon tallentuvat tiedot sailyvat kayttajatunnusten
voimassaoloajan. Koulutussuoritusten osalta ylla olevien sailytysaikojen mukaisesti.

7. Saannonmukaiset tietolahteet
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Kasittelyssa tarvittavat henkildtiedot saadaan seuraavasti:
Henkilolta itseltaan: henkilotiedot (jarjestelman kautta, lomakkeella tai sahkopostitse)

8. Henkilotietojen vastaanottajat ja saannonmukaiset luovutukset

Rekisterin tietoja kasittelee rekisterinpitajan, Pohjois-Savon hyvinvointialueen Koulutus-
palveluiden tyontekijat.

Henkilbtietoja siirretdaan seuraaviin Pohjois-Savon hyvinvointialueen sisaisiin palveluihin
- Talentti Koulutuskalenteri
- Rondo-laskujen kierratys ja arkistointi

Talous- ja henkildstohallinnon Pohjois-Savon Monetra Oy toimii henkil6tietojen
kasittelijana Pohjois-Savon hyvinvointialueen lukuun talous- ja henkiléstéhallinnon
tehtavissa ja Istekki Oy tietojarjestelmien kayttajahallintaan ja tekniseen tukeen liittyvissa
tehtavissa.

Henkil6tietoja luovutetaan seuraavasti: Tilastotietoja koulutukseen osallistujien
lukumaarista ilmoitetaan Pohjois-Savon hyvinvointialueen henkilostokertomukseen ja
Kunnalliselle Tydomarkkinalaitokselle. Osallistujaluettelo koulutuksen osatoteuttajalle,
vastuuhenkildlle ja/tai asiantuntijoille tai laskutuksen liitteeksi koulutukseen
naytteilleasettajana osallistuneelle yritykselle. Tiedot Pohjois-Savon hyvinvointialueen
jasenkuntien terveyskeskusten ja sairaaloiden osallistujamaarista koulutuksiin
raportoidaan vuosittain ko. organisaation yhdyshenkilolle. Kayttajatunnusten hallinnointia
varten Istekki Oy:lle. Jarjestelman paakayttajatehtaviin liittyen Pohjois-Savon Monetra
Oy:lle. Luentotallenteiden jakelun yhteydessa sovitun mukaisesti. Talous- ja
henkildstohallinnon Pohjois-Savon Monetra Oy toimii henkilGtietojen kasittelijana
hyvinvointialueen lukuun talous- ja henkil6stohallinnon tehtavissa ja Istekki Oy
tietojarjestelmien kayttajahallintaan ja tekniseen tukeen liittyvissa tehtavissa. Kasittelyn
ehdoista on sovittu kirjallisesti ja erilliseen sopimukseen perustuen.

9. Tietojen siirto Euroopan Unionin tai Euroopan Talousalueen ulkopuolelle

Ei. Tietoja ei siirreta Euroopan Unionin tai Euroopan Talousalueen ulkopuolelle.

10.Rekisterin suojauksen periaatteet

Henkilbtietojen kasittelyssa kaytettavien tietojarjestelmien hallinnassa noudatetaan
Pohjois-Savon hyvinvointialueen tietoturvasaannostoa ja -ohjeita. Teknisesti
tietojarjestelmat ja niiden kayttoliittymat on suojattu mm. palomuurilla ja jarjestelmien
tiedot varmuuskopioidaan saanndllisesti. Tietojarjestelmien kayttdoikeudet on
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1.

kayttdoikeusryhmien avulla rajattu siten, etta kullakin kayttajalla on paasy vain
tyotehtavissaan tarvitsemiinsa tietoihin. Rekisterin tiedot on suojattu asiattomalta
katselulta, muuttamiselta ja havittamiselta. Suojaus perustuu henkilokohtaisiin
kayttajatunnuksiin ja kayttdoikeuksien rajaukseen. Manuaalinen aineisto, kuten paperiset
osallistujaluettelot, sailytetaan lukitussa tilassa, jonka jalkeen se havitetaan
asianmukaisesti. Kulku tiloissa perustuu rajattuihin kayttdoikeuksiin. Salassa pidettavat
tiedot seka sailytysajat, arkistointi ja havittaminen ovat maaritelty hyvinvointialueen
tiedonohjaussuunnitelmassa (ent. arkistonmuodostussuunnitelma). Sahkoisten
jarjestelmien osalta suojaus perustuu henkildkohtaisiin kayttajatunnuksiin ja
kayttdoikeuksien rajaukseen.

Profilointi

Ei. Tietoja ei kayteta profilointiin.

12.Pysyva sailytys

Ei. Ei sisalla pysyvasti sailytettavia tietoja.

13.Rekisteroidyn oikeus tarkastaa tiedot

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa hanta koskevat rekisteriin tallennetut tiedot.
Tarkastuspyynto tulee tehda kirjallisesti taman tietosuojaselosteen kohdan 2 mukaisesti.
Rekisterinpitaja voi kieltaytya luovuttamasta tietoja tietosuojalainsaadannossa
maaritellyin perustein. Talloin rekisterodidylle toimitetaan kirjallinen kieltaytymistodistus,
jossa kieltaytyminen perustellaan. Tarkastusoikeuden kayttaminen on lahtokohtaisesti
maksutonta tietosuojalainsaadannossa maaritellyin rajauksin.

14.Rekisteroidyn oikeus vaatia tiedon oikaisemista, poistamista tai kasittelyn

rajoittamista sekd suostumuksen peruuttamista

Rekisterdidylla on oikeus vaatia korjaamaan hanta koskeva rekisterissa oleva
virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut tieto. Silta osin kuin rekisterdity ei
pysty korjaamaan tietoja itse, rekisterdidyn tulee tehda kirjallinen korjauspyynto taman
tietosuojaselosteen kohdan 2 mukaisesti, yksiloimalla seka korjaustarve etta korjaamisen
peruste. Rekisterdidylla on myos oikeus vaatia rekisterinpitajaa rajoittamaan
henkilotietojensa kasittelya esimerkiksi siina tilanteessa, kun rekisterodity odottaa
rekisterinpitajan vastausta tietojensa oikaisemista tai poistamista koskevaan pyyntéon.
Mikali henkildtietojen kasittelyn lainmukaisuus perustuu rekisterdidyn suostumukseen, on
rekisterodidylla oikeus peruuttaa milloin tahansa tdama suostumus.
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15.Rekisteroidyn oikeus vastustaa henkilotietojen kasittelya ja suoramarkkinointia

Rekisterdidylla on oikeus henkildkohtaiseen, erityiseen tilanteeseensa liittyen vastustaa
itseensa kohdistuvaa profilointia ja muita kasittelytoimia, joita rekisterinpitaja kohdistaa
rekisterdidyn henkilotietoihin silta osin, kun tietojen kasitteleminen perustuu
rekisterinpitajan oikeutettuun etuun. Rekisterdity voi esittaa vastustamista koskevan
vaatimuksensa taman tietosuojaselosteen kohdan 2 mukaisesti. Rekisteroidyn tulee
vaatimuksen yhteydessa yksil6ida se erityinen tilanne, johon perustuen han vastustaa
kasittelya. Rekisterinpitaja voi kieltaytya toteuttamasta vastustamista koskevaa pyyntoa,
jos silla on perusteltu syy sailyttaa tieto tehtaviensa hoitamiseksi. Talldin rekisterdidylle
toimitetaan kirjallinen kieltaytymistodistus, jossa kieltdytyminen perustellaan.

16.Rekisteroidyn oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

Rekisterodidylla on oikeus tehda valitus erityisesti vakinaisen asuin- tai tyopaikkansa
sijainnin mukaiselle valvontaviranomaiselle, mikali han katsoo, etta henkilotietojen
kasittelyssa rikotaan EU:n yleista tietosuoja-asetusta (EU) 2016/679.

17. Lisatietoa rekisterdidyn oikeuksista

Rekisterdidyn oikeuksista on saadetty Euroopan unionin yleisessa tietosuoja-
asetuksessa-(EU 679/2016) ja tullaan saatamaan sita taydentavassa kansallisessa
lainsaadannossa. Tietosuojavaltuutetun toimisto julkaisee verkkosivuillaan
www.tietosuoja.fi tietoa rekisterdidyn oikeuksista ja antaa toimintaohjeita oikeuksien
kayttamiseen.
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